Приложение № 1 к Договору
№___  от    _____      2025 г
ЗАЯВКА  №1 от _________

НА ПОИСК И ПОДБОР ПЕРСОНАЛА 

	1. Название предприятия, дата создания компании. Сфера деятельности, численность компании, адрес, сайт компании
	
	Отметка  о соответствии кандидата


	2. Контактный  телефон / эл. почта
	
	

	3. Контактное лицо
	
	

	4. Название должности открытой вакансии
	
	

	- в связи с чем открыта вакансия?
	
	

	1. - адрес места работы сотрудника (если удаленные районы, то есть ли служебный транспорт)?
	
	

	2. - количество сотрудников в смене/отделе/в подчинении
	
	

	3. - характер работы сотрудника (разъездной, офис, удаленно)
	
	

	5. Требуемое количество сотрудников на эту вакансию
	
	

	6. Основные обязанности, которые будет выполнять сотрудник на этой должности. Опишите подробно
	-

-

-

-


	

	7. Информация для кандидатов о Вашей компании. Чем Ваша компания будет интересна для соискателя? (оформление согласно ТК, оплачиваемый отпуск, ДМС, ГСМ, спецодежда, внутреннее обучение, скидки на услуги компании, гибкость графика, различные возможности по повышению профессиональной квалификации и карьерного роста и т.п.) 
	
	

	8. Личностные качества будущего сотрудника на занимаемой должности 
	-

-

- 

-


	

	9. Требуется ли на данной вакансии творческий подход, генерация новых идей, неординарных решений и т.п.
	Да           нет           не важно


	

	4. 10. Командировки НЕТ/ДА (если ДА, то частота и продолжительность)
	
	

	11. Заработная плата на период испытательного срока в руб. (оклад, %, премия, другие вознаграждения). Официальная?
	Испытательный срок:______ мес.   

Оклад___________руб %____________руб

 
	

	12. Заработная плата после прохождения испытательного срока в руб. (оклад, %, премия, другие вознаграждения). Официальная?

	 Оклад___________руб %____________руб
Важно: Миним. ЗП             / Максим. ЗП         
	

	5. 13. Предпочтительный возраст кандидата


	От______ до_______ лет


	

	6. 14. Предпочтительный пол кандидата ( муж/жен/не имеет значения)
	
	

	15. Опыт работы (от скольки лет) / без опыта работы (будет ли обучение?) В какой сфере необходим опыт?
	От_____ до_____ лет
	

	7. 16. Образование (минимальные требования), иностранные языки, владение компьютером, квалификация, разряд т.п.
	
	

	8. 17. Информация об отпуске (если есть ограничения по времени года, указать)
	Продолжительность _______ дней

с разбивкой по ______ дней


	

	18. Дата планируемого приема кандидата на работу 
	- Может сразу выходить

- Не раньше указанной даты_______
	

	9. 19. Режим работы
	- Строго по расписанию с______до_______

- Ненормированный рабочий день (опишите)

- По графику (опишите график в комментарии)


	

	20. Вид трудового договора, заключаемого с соискателем (если на период замены основного сотрудника,то указать сроки)
	- Трудовой договор, заключаемый на неопределенный срок

- Срочный трудовой договор на ____ мес/лет
	

	10. 21. Особые требования:
	
	

	11. Женат/замужем/ не имеет значения
	
	

	12. Национальность / не имеет значения
	
	

	13. Цвет волос, глаз / не имеет значения
	
	

	14. Гороскоп / не имеет значения
	
	

	15. Вредные привычки/ не имеет значения
	
	

	16. Наличие детей/ не имеет значения
	
	

	17. Наличие водительских прав/не имеет значения
	А,   В,     С,     Д,    Е,    не обязательно
	

	18. Наличие автомобиля/ не имеет значение
	Да        нет    
	

	19. Медосмотр/сан. книжка/не имеет значения
	
	

	20. Дополнительно (особые пожелания)

21. 
	
	

	22. Из какого источника получили информацию о нашем агентстве?
	
	

	23. Сотрудничаете ли Вы с другими Кадровыми Агентствами: если да, то с какими?
	
	

	24. Нужны ли рекомендации с предыдущего места работы кандидата (ДА/НЕТ) 
	
	

	22. 25. Гарантийный срок на кандидата ( 1мес/2мес/3 мес)

23. 
	
	

	26. Стоимость услуг по поиску и подбору за ОДНОГО специалиста составляет:
	
	

	 27. Общая стоимость Заявки составила:


	
	


 Заказчик                                                                                                      Исполнитель
«Перечисленные требования подтверждаю,                                             Заявку принял 

  со стоимостью услуг согласен (на)»                    
_____________________/ ____________________________/               ____________________/ Н.В. Липина /

           дата, подпись                            ФИО                                      

дата, подпись            ФИО      

 м п                                                                                                    
м п     
